
食品安全教学案例编写规范体例 

第一部分  内容规范 

食品安全教学案例用中文撰写，采用国家正式公布实施的简化汉字和法定的

计量单位。 

食品安全教学案例内容要求完整、准确，信息可靠。 

完整的食品安全教学案例应当包括案例封面、案例和教学指导书三部分。 

各部分的具体要求如下： 

一、案例封面 

采用教指委指定的统一封面。封面上须填写的内容包括：案例名称、专业领

域/方向、适用课程、编写目的、知识点、关键词、中文摘要、英文摘要。 

二、案例 

食品安全教学案例的组成部分包括标题、正文和其他材料。 

1．案例标题 

案例的标题应当采用客观、严谨的词语，主要目的是提供给案例使用者分析

问题的素材。 

案例题目，不使用带有感情色彩的名称如毒豇豆、毒豆芽等，可采用案例中

危害物质的名称如大肠杆菌 O104、通用的疾病名称如水俣病、企业或者单位的

名称如恒天然公司、食品名称如牛奶等作为标题。 

2．案例正文 

案例正文的首段应当点明案例发生的时间、地点，发生的企业、原因食品、

受影响人群以及造成的危害程度。以便使用者对案例形成初步的整体印象。 

首段之后的案例正文应当根据需要分节，每节可配以小标题，以便层次分明。 

正文是案例的主体，是案例发生、发展过程的还原。主要是介绍所涉及的企

业、行业或地区等基本情况及背景，以及事件的发生、发展及调查与处理结果等，

具体究竟交待哪些方面的情况，视案例的目的和教学的需要而定。 

3．其他材料 

作为完整的可供教学使用的案例，还主要包括以下几点要素： 



（1）脚注。对正文中某些技术问题、公式、历史情况等的注释，常以小号

字附于有关内容同页的下端，以横线与正文断开。 

（2）图表。在必要的情况下，图表可插置到正文相关位置，但为了版面简

洁，应把图表布置在专页或篇尾。所有的图表都应编号，设标题，加必要的说明；

而正文中与图表相联系处，则应用括号注明“请参阅附图 X”。 

（3）附录。它的作用跟脚注基本一样，只是由于内容较多、较长，不宜插

附于正文之中。除非案例本身的主题就是属于技术性较强的专业范围，否则过多

的技术性细节描述就不宜插于正文内，从而放入附录，以备分析者必要时参考之

用。 

（4）参考文献。 

 总之，案例的编写方法并不一定是按固定的格式编写的。无论怎样去组织

素材编写案例，都应达到这样的目的：案例描述的情节能使人进入“角色”——

某事件领导者的角色，进人“现场”——案例提供的特写情景，面临“问题”—

—描述介绍，深层隐含，作决策分析，从中掌握到足够的知识和提高学习使用者

的能力。 

三、教学指导书 

教学指导书，是用来向使用此案例于教学的教师提供案例正文中未提及的背

景信息及注意事项的文件，并无权威的约束力，仅供教师备课时参考。 

教学指导书主要包括下列项目： 

1．本案例需要解决的关键问题，即通过案例讨论要实现的教学目标。 

2．案例讨论的准备工作：针对案例组织学生开展讨论内容可涉及理论背景、

行业背景、制度背景等。以及案例发生后，企业、政府、学者及媒体、民众等各

方应对措施的利弊得失；案例对企业、行业、社会、民众造成的影响。 

3．案例分析要点，即通过案例分析要解决的知识点。 

（1）需要学生识别的关键问题； 

（2）案例调查过程中采用的方法分析，体现了哪些科学思想，哪些方法存

在一定的局限性，如果重新调查，应采用哪些方法，如何进行调查研究。 

（3）根据案例相关的知识点提出解决问题的可供选择的不同方案，并评价

这些方案的科学性，以及在经济利益、社会影响等方面的利弊得失。 



（4）案例涉及的法律问题及各方应承担的责任。 

4．教学组织方式，即为了对在课堂上如何就这一特定案例进行组织引导提

出建议。 

（1）问题清单及提问顺序、资料发放顺序； 

（2）课时分配（时间安排）； 

（3）讨论方式（情景模拟、小组式、辩论式等）； 

（4）课堂讨论总结。 

5．其他。 

（1）计算机及视听辅助手段支持； 

（2）建议的板书计划； 

（3）案例启示：可以采用启发式的思考题，如案例发生的原因、调查过程

中采用的科学方法、对调查结果的分析、各方反应与应对的得与失以及对企业、

行业、社会和科学产生的深远影响，反思与展望等。 

 

第 1 部分至第 4 部分为案例说明书的必选内容，第 5 部分则可以根据案例编

写的不同目的和具体用途，结合实际情况来加以选择，也可以根据需要适当增加

相应项目。 

 

第二部分  格式规范 

中文采用宋体简化汉字，英文和阿拉伯数字均应采用 Times New Roman 字体。 

一、提交格式 

案例分为两份 word 文件，即案例正文和教学指导书；两份文件分别命名为：

xxx 学校-姓名-案例名称-案例正文/教学指导书；两份文件压缩包命名为 xxx 学校

-姓名-案例名称。 

二、封面格式 

1、案例名称：居中，黑体三号。段落间距：段前空三行，段后空两行，1.5

倍行距。 



2、专业领域/方向：可选择食品、农业、食品安全等。 

3、专业领域/方向、适用课程、编写目的、知识点、关键词、中英文摘要： 

标题：左对齐顶格，黑体小四号；相应内容：缩进对齐，宋体小四号。 

三、案例格式 

1、案例题目：居中，宋体三号加粗。段落间距：段前空两行，段后空一行。 

一级标题：左起空两字符，宋体小三号加粗。段落间距：段前空一行，段后

空 0.5 行。 

二级标题：左起空两字符，宋体四号加粗。段落间距：段前空 0.5 行，段后

空 0 行。 

正文：除图题、表题之外，均采用小四号。 

2、正文标题：一、二、三 ；（一）（二）（三）；1、2、3；（1）（2）

（3）。 

3、图表：一律用阿拉伯数字分章连续编号，如图 1-3、表 2-1。图题和表题

采用中文，居中，五号；图表内容：小五号。 

4、字距和行距：全文一律采用无网格、1.5 倍行距。 

5、页码：第一页从正文标注，直至全文结束。页码位于页面底端，对齐方

式为 “居中”。 

6、附录：依次编为附录 1，附录 2。附录中的图表公式另行编排序号“附录

1-”。 

四、教学指导书格式 

题目：“xxxx”教学指导书。其他格式要求同“三、案例格式”。 

 


